ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO DAS TRINCHEIRAS

(GABINETE DO PREFEITO

VAMOS CONSTRUIR JUNTOS!  m

LEI N° 330/2021, DE 05 DE JANEIRO DE 2021.

Dispbe sobre a Reorganizacao da Estrutura
Administrativa do Municipio de Poco das
Trincheiras, Alagoas, estabelece competén-
cia de seus orgaos, define os cargos comis-
sionados, funcdes gratificadas e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE POCO DAS TRINCHEIRAS, ESTADO DE
ALAGOAS, no uso de suas atribui¢coes, conferidas pelo Art. 51, inciso VI da Lei Or-
ganica Municipal, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a se-
guinte Lei:

TITULO |
DOS FUNDAMENTOS GERAIS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 1° Esta Lei institui a estrutura organizacional do Poder Executivo, elabo-
rada para garantir o cumprimento com eficiéncia das politicas publicas na circunscri-
cdo do municipio, em consonancia com os ditames das competéncias estabelecidas
na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, na Constituicdo do Estado de Ala-
goas e na Lei Organica do Municipio de Poco das Trincheiras.

Art. 2° O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito (a) Municipal, auxiliado (a)
por seus Secretarios Municipais, e estes pelos Diretores de Divisdo, Coordenadores,
Chefes de Setores e Assessores Especiais, conforme disposto nesta Lei e seus Ane-
XO0S.

Art. 3° O desenvolvimento das atividades legais sera realizado pelos 6rgéos
préprios da administracdo direta e por intermédios dos 6rgaos da administracéo indi-
reta, de forma integrada e conjunta, buscando atingir metas e objetivos fixados pelo
Poder Executivo.

Art. 4° A acdo do governo municipal sera orientada com vista ao desenvolvi-
mento sustentavel do municipio e do aperfeicoamento dos servigos prestados a co-
munidade, objetivando proporcionar uma melhor qualidade de vida com justa distri-
buicdo de renda e diminuigéo das desigualdades sociais e da manutencéo dos instru-
mentos de planejamento do municipio:

| — Plano Diretor de Uso e Ocupacéo do Solo;

Il — Cbdigo Tributario Municipal;
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[l — Plano Plurianual da Administracao;
IV — Lei de Diretrizes Orgamentarias;
V — Lei Orcamentaria Anual.

Art. 5° A administracdo municipal, além dos controles formais atinentes a obe-
diéncia a preceitos legais e regulamentares, dispora de instrumentos de acompanha-
mento e avaliacdo de seus diversos 0rgaos, objetivando:

| — Elevar a produtividade operacional qualitativa de seus 6rgaos através da
selecao de candidatos ao ingresso no quadro de pessoal do municipio, do treinamento
e aperfeicoamento dos servidores, do estabelecimento de niveis de remuneracao
compativeis com a qualificacédo dos recursos humanos e disponibilidades financeiras
e do estabelecimento e observancia de critérios de promocao;

Il — Recorrer, sempre que admissivel, a execucao de obras e servicos mediante
contrato, concessao, permissdo ou convénio e similares, de forma a evitar novos en-
cargos permanentes e a ampliacdo desnecessaria de seu quadro de servidores;

[l — Promover a integracdo da comunidade na vida politica-administrativa do
municipio, através de 6rgaos colegiados, compostos de servidores municipais, repre-
sentantes de outras esferas de governo e municipes com destacada atuacao na co-
munidade, ou que tenham profunda sensibilidade e conhecimento dos problemas lo-
cais.

Art. 6° Na elaboracao de programas e projetos, a administracdo municipal ado-
tard critérios e estabelecera prioridades, segundo a essencialidade da obra, servico
ou acao administrativa, tendo sempre como parametro o interesse coletivo.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 7° A Administracéo Publica Municipal Direta possui a seguinte estrutura:

1 - ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL:

1.1 - GABINETE DO(A) PREFEITO(A) — GP

1.1.1 — Chefia de Gabinete

1.1.2 — Assessoria Especial

1.1.3 — Assessoria Juridica

1.1.4 — Assessoria de Imprensa e Relacdes Publicas
1.1.5 — Divisdo de Apoio Comunitario

1.1.6 — Ouvidoria Geral do Municipio
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1.2 — ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO — AGM

1.2.1 — Advocacia Geral

1.2.2 — Advocacia Geral Adjunta

1.2.3 — Assessoria Juridica

1.2.4 — Divisdo de Controle e Execucdo da Divida Ativa

1.3 — SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULACAO POLI-

TICA - SEGOV

1.3.1 — Gabinete do Secretério

1.3.2 — Secretaria Adjunta

1.3.3 — Assessoria Especial

1.3.4 — Divisdo de Analise, Gestao e Fiscalizacdo de Contratos

1.3.4.1 — Divisao de Analise de Minutas de Contratos, Editais e Congéneres
1.3.4.2 — Divisédo de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos

2 — ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA:
2.1 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HU-

MANQOS - SEAD

quivo

2.1.1 — Gabinete do Secretario

2.1.2 — Secretaria Adjunta

2.1.3 — Assessoria Especial

2.1.4 — Divisdo de Protocolo, Material, Patriménio, Almoxarifado e Ar-

2.1.4.1 — Setor de Protocolo Geral

2.2.4.2 — Setor de Material

2.2.4.3 — Setor de Patriménio

2.2.4.4 — Setor de Almoxarifado e Arquivo

2.1.5 — Divisdo de Recursos Humanos

2.1.5.1 — Setor de Selecdo e Recrutamento
2.1.5.2 — Setor de Pessoal

2.1.6 - Divisdo de Compras e Licitacdes

2.1.6.1 — Setor de Compras

2.1.6.2 — Setor de Licitacdo e Pregdes

2.1.7- Divisao de Tecnologia da Informagéao-DTI
2.1.7.1 — Setor de Gerenciamento de Automacéao Governamental
2.1.7.2 — Setor de TI

2.2 = SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E

CAPTACAO DE RECURSOS — SEPLAN

[
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2.2.1 — Gabinete do Secretario

2.2.2 — Secretaria Adjunta

2.2.3 — Assessoria Especial

2.2.4 — Divisao de Avaliacédo e Planejamento Estratégico
2.2.4.1 — Setor de Diagnostico Situacionais Inter Setorial
2.2.4.2 — Setor de Planejamento Estratégico

2.2.4.3 — Setor de Qualificacdo Profissional e Institucional
2.2.5 - Divisao de Orcamento

2.2.5.1 — Setor de Planejamento e Elaboracdo Orcamentaria
2.2.5.2 — Setor de Execucdo Orcamentaria

2.2.6 — Divisao de Projetos, Elaboracao e Captacéo de Recursos
2.2.6.1 — Setor de Elaboragéo de Projetos Técnicos e Sociais
2.2.6.2 — Setor de Convénios e Contratos

2.3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS - SEFIN
2.3.1 — Gabinete do Secretéario

2.3.2 — Secretaria Adjunta

2.3.3 — Assessoria Especial

2.3.4 — Divisao de Financas

2.3.4.1 — Setor de Contabilidade

2.3.4.2 — Setor de Tesouraria

2.3.5 — Divisdo de Arrecadacéo e Fiscalizacao Tributéria

2.3.5.1 — Setor de Tributos

2.3.5.2 — Setor de Fiscaliza¢éo Tributaria

2.4 — SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, RECURSOS HIDRI-
COS E MEIO AMBIENTE - SEAGRI

2.4.1 — Gabinete do Secretario

2.4.2 — Secretaria Adjunta

2.4.3 — Assessoria Especial

2.4.4 — Divisao de Agricultura e Pecuéria

2.4.4.1 — Setor de Producéo de Mudas e Sementes

2.4.4.2 — Setor de Agricultura Familiar

2.4.4.3 — Setor de Assisténcia Técnica e Extensao Rural

2.4.4.4 — Setor de Mecanizacao Agricola

2.4.4.5 — Setor de Transporte, Maquinas e Implementos Agricolas

2.4.5 — Diviséo de Recursos Hidricos e Defesa Civil

2.4.5.1 — Setor de Abastecimento Hidrico

2.4.5.2 — Setor de Conservacao e Preservacdo de Nascentes
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2.4.5.3 — Setor de Defesa Civil

2.4.6 — Divisdo Meio Ambiente

2.4.6.1 — Setor de Conservacao e Preservacdo Ambiental

2.4.6.2 — Setor de Reflorestamento e Preservacao de Reserva Ambiental
2.4.7 — Diviséo de Organizagdo Social da Agricultura Familiar

2.4.7.1 — Setor de Assisténcia as Comunidades Rurais

2.4.7.2 — Setor de Organizacdo em Associativismo e Cooperativismo

2.5 — SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, JUVENTUDE E ESPORTE

- SECULT

ada

2.5.1 — Gabinete do Secretario

2.5.2 — Secretaria Adjunta

2.5.3 — Assessoria Especial

2.5.4 — Divisdo de Protecédo do Patrim6nio Historico e Cultural

2.5.4.1 — Setor de Apoio as Atividades Culturais, Tradicionais e Religiosas
2.5.4.2 — Setor de Manutenc¢éo do Patriménio Historico Municipal

2.5.4.3 — Setor de Apoio as Orquestras, Bandas Marciais e Fanfarras

2.5.4.4 — Setor de Apoio aos Grupos Folcléricos e Carnavalescos

2.5.5 — Diviséo da Juventude

2.5.5.1 — Setor de Incentivo a Qualificacéo Profissional de Jovens Aprendizes
2.5.6 — Diviséao de Atividades Esportivas

2.5.6.1 — Setor de Apoio e Manutencao de Unidades e Modalidades Esportivas
2.5.7 — Diviséo de Atividades de Lazer e Turismo

2.5.7.1 — Setor Manutencao de Areas de Lazer e Recreacdo

2.5.7.2 — Setor de Turismo

2.6 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — SEDUC

2.6.1 — Gabinete do Secretario

2.6.2 — Secretaria Adjunta

2.6.3 — Assessoria Técnica Especial de Educacéao

2.6.4 — Divisdo Administrativa

2.6.4.1 — Setor de Sistema de Informacao e Tecnologia — SIT

2.6.4.2 — Setor de Financas e Prestacdo de Contas

2.6.4.3 — Setor Pessoal

2.6.4.4 — Setor de Transporte

2.6.5 — Divisdo de Coordenacédo Pedagodgica e Gestdo Educacional
2.6.5.1 — Setor de Planejamento, Avaliacdo Educacional e Formagdo Continu-

2.6.5.2 — Setor de Avaliacdo de Desempenho Profissional
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2.6.6 — Divisdo de Gestéao, Supervisao e Inspecao de Unidades Escolares
2.6.6.1 — Setor de Inspecado de Unidades Escolares

2.6.6.2 — Setor de Gestao e Supervisdo Alimentar e Nutricional

2.6.7 — Divisédo de apoio ao Educando e a Saude do Trabalhador

2.6.7.1 — Setor de apoio psicossocial

2.6.7.2 — Setor de apoio a saude do trabalhador

2.7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SESAU
2.7.1 — Gabinete do Secretario

2.7.2 — Secretaria Adjunta

2.7.3 — Assessoria Técnica Especial de Saude

2.7.4 — Setor de Planejamento e Monitoramento
2.7.5 — Setor de Transporte da Saude

2.7.6 — Diviséo Patrimonial

2.7.6.1 — Setor de Patrim6nio e Almoxarifado

2.7.7 — Divisdo de Coordenacéo e Assisténcia a Saude
2.7.7.1 — Setor de Unidades de Saude da Atencéo Basica
2.7.7.2 — Setor de Saude Bucal

2.7.7.3 — Setor de Controle, Avaliacdo e Regulacéo
2.7.7.4 — Setor de Média e Alta Complexidade

2.7.7.5 — Setor de Atencao Psicossocial

2.7.7.6 — Setor de Atendimento ao Usuario e Ouvidoria
2.7.7.7 — Setor do Programa Saude na Escola

2.7.8 — Divisao de Controle e Vigilancia da Saude
2.7.8.1 — Setor de Vigilancia da Saude

2.7.8.2 — Setor de Vigilancia Epidemiologica

2.7.8.3 — Setor de Vigilancia Sanitaria

2.7.8.4 — Setor de Vigilancia e Controle de Endemias

2.8 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSITENCIA E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL - SEAS

2.8.1 — Gabinete do Secretario

2.8.2 — Secretaria Adjunta

2.8.3 — Assessoria Juridica

2.8.4 — Assessoria Técnica

2.8.5 — Diviséo de Planejamento, Monitoramento e Vigilancia Social

2.8.6 — Divisao Executiva

2.8.6.1 — Setor de Protecdo Basica

2.8.6.2 — Setor de Plantdo Social

o Q ©  PRACA LEOPOLDO WANDERLEY, 91, CENTRO, CEP 57.510-000 POCO DAS TRINCHEIRAS — ALAGOAS
NG CNPI/MF 12.259.040/0001-31




ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO DAS TRINCHEIRAS

(GABINETE DO PREFEITO

VAMOS CONSTRUIR JUNTOS!  m

2.8.6.3 — Setor de PROJOVEM

2.8.6.4 — Setor de Qualificacéo, Profissional e Inclusdo Produtiva

2.8.6.5 — Setor de Referéncia da Assisténcia Social/Protecdo e Atendimento
Integral a Familia/Servi¢co de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos

2.8.6.6 — Setor Social: Urbano e Rural

2.8.7 — Divisédo do Programa de Transferéncia de Renda

2.8.7.1 — Setor do Programa Poco das Trincheiras Cidadania

2.8.7.2 — Setor do Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia

2.8.8 — Diviséo de Protecao Especial

2.8.8.1 — Setor de Média e Alta Complexidade

2.8.8.2 — Setor de Referéncia Especializado de Assisténcia Social/Protecao e
Atendimento Especializado a Familias e Individuos/Servico de Protecdo Social a
Adolescentes em Cumprimento de Medida Socioeducativa de Liberdade Assis-
tida/Prestacao de Servico a Comunidade

2.8.8.3 — Centro de Referéncia da Mulher

2.8.8.4 — Setor do Programa de Erradicagéo do Trabalho Infantil

2.8.8.5 — Setor de Alta Complexidade

2.8.8.6 — Setor da Casa de Passagem

2.8.9 — Divisdo de Projetos Especiais

2.8.10 — Divisao de Segurancga Alimentar Nutricional

2.8.10.1 — Setor de Banco de Alimentos

2.8.10.2 — Setor do Programa Cozinha Experimental

2.8.10.3 — Setor Cozinha Comunitaria

2.8.10.4 — Setor Programa do Leite

2.8.10.5 — Setor Auxilio Alimentacéao

2.8.10.6 — Setor Financeiro e Orcamentario

2.8.10.7 — Setor do Fundo Municipal de Assisténcia Social

2.9 — SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS UR-
BANOS - SEINFRA

2.9.1 — Gabinete do Secretario

2.9.2 — Secretaria Adjunta

2.9.3 — Assessoria Especial

2.9.4 — Divisdo de Engenharia, Arquitetura e Obras

2.9.4.1 — Setor de Acompanhamento e Execucéo de Obras

2.9.5 — Diviséo de Postura e Fiscalizacéo

2.9.5.1 — Setor de Fiscalizacdo de Obras Publicas e Privadas

2.9.5.2 — Setor de Fiscalizagdo de Mercados, Feiras e Matadouros

2.9.6 — Diviséo de Seguranca Publica
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2.9.6.1 — Setor de Seguranca Patrimonial
2.9.7 — Diviséo de Urbanismo
2.9.7.1 — Setor de Manutencéo de Pracas, Parques e Jardins
2.9.7.2 — Setor de Desenvolvimento e Expansao Urbana
2.9.7.3 — Setor de Conservacao de Vias e Estradas
2.9.7.4 — Setor de Limpeza Publico, Tratamento de Residuos Solidos e Aterros
Sanitarios
2.9.7.5 — Setor de Manutencéo de Cemitérios
2.9.8 — Diviséo de lluminacao Publica
2.9.8.1 — Setor de Manutencéo da lluminacéo Pubica

2.10 — SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E TRANSITO - SE-
TRAN

2.10.1 — Gabinete do Secretério

2.10.2 — Secretaria Adjunta

2.10.3 — Assessoria Especial

2.10.4 — Divisao de Transportes

2.10.4.1 — Setor de Gestao, Manutencao e Conservacao de Frotas

2.10.4.2 — Setor de Fiscalizacao e Controle do Transporte

2.10.5 — Divisao de Transito

2.10.5.1 — Setor de Vigilancia, Fiscalizacédo e Controle de Transito

3 — ORGAOS DE CONTROLE, CONSULTIVOS E DE COOPERACAO
3.1 - ORGAOS DE CONTROLE:

3.1.1 - CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

3.1.1.1 — Divisao de Analises, Auditoria e Controle Interno

3.2 — ORGAOS CONSULTIVOS:
3.2.1 — CONSELHOS MUNICIPAIS — CM

3.3 - ORGAOS DE COOPERACAO:
3.3.1 = JUNTA DO SERVICO MILITAR - JSM
3.3.1.1 — Coordenadoria de Selec¢ao e Alistamento Militar

4 — AUTARQUIAS MUNICIPAIS

4.1 — CENTRO INTEGRADO DE DESENVOLVIMENTO DA AGRICULTURA
FAMILIAR - CIDAF
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§ 1° Os Conselhos Municipais sdo 0rgdos autbnomos e permanente ndo juris-
dicional, encarregado pela sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos especi-
ficos e terdo Regimento Interno proprios, com competéncia e organizagdo previstas
em Lei.

§ 2° A Junta do Servico Militar € o 6rgéo de colaboragdo com o Governo Fede-
ral, ficando sob o controle e responsabilidade do Chefe do Poder Executivo Municipal
ao qual se vincula por linha indireta.

§ 3° Os Orgaos da Administracdo Geral (item 1), os Orgéos da Administracio
Especifica (item 2), constituem a administracdo centralizada da Prefeitura, subordi-
nando-se ao Chefe do Poder Executivo Municipal por linha direta, enquanto que os
Orgaos de Controle (item 3.1), os Consultivos (item 3.2) e os Orgdos de Cooperacéo
(item 3.3) sdo autdbnomos e nao se subordinam ao Chefe do Executivo Municipal.

8 4° Criacdo de uma Autarquia denominada Centro Integrado de Desenvolvi-
mento da Agricultura Familiar — CIDAF, vinculado a Secretaria Municipal de Agricul-
tura, Recursos Hidricos e Meio Ambiente — SEAGRI.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

Art. 8°. Aos oOrgaos integrantes da estrutura administrativa do Municipio de
Poco das Trincheiras, previstos no art. 7° desta Lei, compete:

| = GABINETE DO PREFEITO

a) Assessorar diretamente o Chefe do Executivo, no sentido de dar cumpri-
mento as suas determinacdes administrativas;

b) Realizar o estudo e triagem do expediente encaminhado ao Prefeito (a), bem
como preparar a expedicao da correspondéncia do gabinete;

c) Coordenar a agenda de compromissos e despachos do (a) Prefeito (a), atu-
ando como o6rgao interlocutor na realizacédo das premissas que antecedem acelebra-
¢cao de convénios, ajustes, contratos, simpdsios, seminarios e demais eventos dos
guais que deva patrticipar o (a) Prefeito (a);

d) Convocar ordinéria ou extraordinariamente, para comparecimento ao gabi-
nete, Secretarios, Advogado Geral, ocupantes de cargos ou func¢des gratificadas e
demais servidores, para tratar dos assuntos inerentes a administragao municipal;

e) Supervisionar todos os orgaos da administracdo municipal e receber, de
seus respectivos titulares ou servidores, todas as informagdes, sugestdes e dendn-
cias, de tudo levando ao conhecimento do (a) Prefeito (a);
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f) Manter relacionamento oficial, formal ou informal, do Chefe do Poder Exe-
cutivo com o Poder Legislativo e com as demais entidades publicas das administra-
¢Oes Municipal, Estadual e Federal,

g) Coordenar as atividades de manutencéo do Gabinete do (a) Prefeito (a),
designando as acfes a serem desenvolvidas pelos demais ocupantes de cargos co-
missionados e servidores lotado naquele 6rgao;

h) Promover a seguranca do Chefe do Executivo Municipal;

1) Preparar e apresentar prestacdo de contas do respectivo Gabinete.

Il — ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

a) Representar, judicial e extrajudicialmente o municipio, inclusive suas funda-
¢Oes e autarquias;

b) Representar o municipio, judicial ou extrajudicialmente, em qualquer ins-
tancia ou tribunal;

c) Emitir pareceres juridicos sobre assuntos e matérias de interesse do muni-
cipio;

d) Instituir a cobranca judicial da divida ativa do municipio ou de quaisquer
outras dividas que nao forem liquidadas nos prazos legais e das provenientes de
outros créditos do municipio;

e) Exercer fungdes juridico-consultivas atinentes a esfera do Executivo e da
administracdo municipal em geral, inclusive com auxilio de Assessoria Juridica Es-
pecializada;

f) Processar sindicancias, inquéritos administrativos e demais procedimentos
disciplinares;

g) Zelar pelo estrito cumprimento da legislacdo concernente ao municipio, re-
presentando ao Chefe do Executivo ou a outra Autoridade Municipal, Estadual, Fede-
ral, judicial ou administrativa, adotando as medidas judiciais cabiveis nos casos que
se fizer necessario;

h) Propor ao Prefeito (a) ou a outra Autoridade Municipal competente, as me-
didas que se figurem convenientes a defesa do interesse do municipio ou a melhoria
do servico publico municipal, especialmente nas areas conexas a sua esfera de atri-
buicdes;

i) Requisitar forca policial par o cumprimento de acdes a serem executadas
pelos 6rgdos da administracéo inerentes ao poder de policia do municipio;

J) Redigir minutas de mensagens, anteprojetos de lei, decretos, vetos regula-
mentos, examinando-os do ponto de vista técnico-legislativo e do ordenamento juri-
dico nacional, de acordo com a legislagéo em vigor;
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k) Redigir minutas de contratos, convénios, acordos, consorcios, concessoes,
permissdes e autorizacdes de uso;

I) Fiscalizar e gerenciar o cumprimento das penas de prestacdo de servicos
impostos pelo Poder Judiciario, a serem efetivadas em 6rgéos e reparticdes publicas
municipais;

m) Designar servidor para comparecer em juizo, audiéncias de carater admi-
nistrativo, inquérito policial, na qual figure como parte interessada o municipio;

n) Requisitar, com estabelecimento de prazo, aos 6rgaos da administracao
municipal, inclusive suas fundacdes e autarquias, as informac¢des que julgar necesséa-
rias para a defesa judicial dos interesses do municipio ou para apuracao de irregula-
ridade que tenha conhecimento por provocacgao ou “ex-oficio”;

0) Assessorar 0 Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriacdes, aqui-
sicdes e alienacbes de imdveis pelo municipio;

p) Assessorar aos 6rgaos da administracdo e, quando necessario, aos da ad-
ministracao indireta e fundacional;

q) Fiscalizar e acompanhar todos os érgaos da administracdo direta, indireta
e fundacional em todos os seus atos, abrindo processos administrativos, quando de-
terminados pelo Gestor Municipal, recomendando as modificacées que devam ser fei-
tas e as criticas técnicas para adequacao aos principios legais estabelecidos.

lll - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULACAO POLITICA

a) Subsidiar o Chefe do Executivo Municipal na integragdo dos municipes na vida poli-
tica-administrativa do Municipio, para melhor conhecer os anseios e necessidades da comuni-
dade, direcionando de maneira precisa a sua acao;

b) Promover o desenvolvimento das relacdes entre o Executivo e outros 6rgaos gover-
namentais, administracdo empresarial e publico em geral;

c¢) Promover a identificacao entre a opinido publica e os objetivos do governo;

d) Coordenar atividades de relacionamento politico-administrativo da Prefeitura com os
municipes, entidades e associacdes de classe ou comunitaria;

e) Formular politica de cooperacéo e integracdo na area de seguranca no ambito do mu-
nicipio;

f) Fomentar a acdo conjunta de setores ligados aos assuntos de seguranga, entre
0s quais o Poder Judiciario, Ministério Publico, Policias Civil e Militar, bem como as entidades
governamentais e ndo governamentais no combate a inseguranca;

g) Coordenar a implementacéo do planejamento estratégico municipal;

h) Promover a integracéo e articulacdo dos 6rgdos municipais visando & eficiéncia dos
programas e projetos;
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i) Desenvolver e implementar instrumentos de acompanhamento e avaliacéo de resul-
tados das a¢des do Governo Municipal;

j) Promover a relacao institucional entre o Poder Legislativo, Executivo e Judiciario a fim
de dinamizar as relagdes entre as esferas dos Poderes Federal, Estadual e Municipal; e com a
Sociedade Civil Organizada e Segmentos Religiosos;

k) Promover politicas de participacéo cidada no municipio, de acordo com as necessida-
des basicas da municipalidade em consonancia com as diretrizes de governo, assegurando ao
cidadao o direito de intervir na elaboracdo, implementacdo monitoramento das politicas publicas;

[) Auxiliar e representar o Prefeito Municipal em suas atribuicdes legais e atividades ofici-
ais, assim como em suas fun¢des administrativas, politicas, sociais, de cerimonial, de relacbes
publicas, culturais, desportivas, de comunicacgao e divulgacao;

m) Cuidar do continuo relacionamento do Governo Municipal com as entidades sociais
e representativas de classe, sindicatos, associacGes comunitarias e conselhos estabelecidos no
Municipio;

n) Monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob
sua responsabilidade, apresentando ao Chefe do Poder Executivo as propostas de decisao e
adequacdo gue permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com a popula¢éo no
Plano de Governo;

0) Acompanhar e controlar a execucao de contratos e convénios celebrados pela Prefei-
tura Municipal, na sua area de competéncia e em articulacéo com todas as demais Secretarias
Municipais;

p) Analisar o mérito, a oportunidade e a compatibilidade das propostas legisla-
tivas, inclusive sobre as matérias em tramitacdo na Camara Municipal, com as diretri-
zes governamentais;

q) Executar e transmitir ordens, decis@es e diretrizes politicas e administrativas
do Prefeito, além de Ihe fornecer apoio parlamentar.

IV — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

a) Propor politicas e normas sobre administracdo de pessoal;

b) Executar as atividades relativas ao recrutamento, selecéo, treinamento, re-
gistro e controle funcionais, pagamento de servidores, administracdo de planos de
classificacdo de cargos e salarios, divulgacao de técnicas e métodos de seguranca e
medicina do trabalho e demais assuntos relativos ao pessoal da Prefeitura;

c) Organizar e coordenar programas e atividades de capacitacéo e desenvol-
vimento dos recursos humanos da Prefeitura;

d) Coordenar o relacionamento da Prefeitura com os érgdos representativos
dos servidores municipais;
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e) Executar normas e controles referentes a administracdo de material e dos
patrimdnios mobiliario e imobiliario do Municipio;

f) Implantar normas e procedimentos para processamento de licitagbes desti-
nadas a efetivar a compra de materiais, obras e contratacdo de servigcos necessarios
as atividades da Prefeitura, de acordo com a legislacéo pertinente em vigor;

g) Sugerir ajustes na estrutura organizacional e operacional dos 6rgaos da Pre-
feitura e na legislacdo municipal, visando maior eficiéncia e eficacia dos servicos pu-
blicos, acompanhando sua implementacédo e medindo seus resultados;

h) Executar as atividades relativas a padronizagao, aquisicdo, guarda, distribui-
¢ao e controle do material utilizado na Prefeitura;

i) Executar as atividades relativas ao tombamento, registro, inventario, prote-
cao e conservacao dos bens moveis e imoveis pertencentes ao Municipio;

j) Elaborar normas e promover as atividades de recebimento, distribuicéo, con-
trole do andamento, triagem e arquivamento dos processos e documentos em geral
gue tramitam na Prefeitura,

k) Assessorar e orientar tecnicamente aos 6rgaos da administracao direta, in-
direta e fundacional, em assuntos administrativos referente a pessoal, material, ar-
quivo e patrimonio;

[) Promover, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Saude, da inspecéo
de saude dos servidores, para efeitos de admissao, licenca, aposentadoria e outros
fins legais, bem como a divulgacéo de técnicas de seguranca e medicina do trabalho
destinado aos servidores municipais;

m) Coordenar, em reunides periddicas, a programacao de metas, o controle de
resultados e a compatibilizacdo das acdes de governo entre 6rgdos da administracéao
direta, indireta e fundacional do Municipio;

n) Coordenar o servico de processamento de dados do Municipio e o desen-
volvimento da informatizacdo e automacéao, inclusive quanto a instituicdo de normas
de procedimentos e de seguranca.

V — SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E CAPTA-
CAO DE RECURSOS

a) Coordenar a formulacéo do planejamento estratégico municipal;

b) Propor e implantar novos modelos e padrbes de gerenciamento dos recursos
municipais;

¢) Avaliar o impacto s6cio econdmico das politicas e programas do governo
municipal e elaborar estudos especiais para a reformulacdo de politicas;

d) Coordenar e gerir sistemas de planejamento e orcamentos municipais;

e) Elaborar, acompanhar e avaliar o plano plurianual de investimentos, a lei
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f) Diretrizes orcamentarias e orcamentos anuais;
g) Viabilizar novas fontes de recursos para os planos de governo;

h) Definir, implementar, coordenar e executar politicas publicas em tecnologia
da informacao da Administragéo Direta e Indireta;

i) Subsidia a interface entre os agentes financeiros e as diversas secretarias;
J) Assessora o processo de negociacao das operacdes de crédito;

k) Avalia as politicas elegiveis para a captacao de recursos externos, com base
na estratégia governamental;

[) Elaborar o Plano de Aquisi¢cdes dos Programas/Projetos que envolvam recur-
sos captados.

VI — SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

a) Coordenar e executar as atividades de lancamento e arrecadacéo dos tri-
butos e taxas municipais, elaborando o plano de metas fiscais;

b) Manter e executar, mediante servigo proprio, os trabalhos de contabilidade
financeira, orcamentaria e patrimonial, das receitas e despesas publicas, elaborando
o Plano de Contas do Municipio, inclusive por meio de Assessoria Contabil Especia-
lizada;

c) Movimentar e controlar os recursos da conta geral de arrecadacéao e de
convénios, assim como dos fundos municipais, administrados por outras secretarias
e Orgaos colegiados, integrantes da administracdo municipal;

d) Manter sistema de controle da divida publica, destinado a avaliar sua evo-
lucdo para programacao de suas eventuais amortizacoes;

e) Manter sistema atualizado de dados sobre a receita e despesa do Poder
Executivo, bem como o acompanhamento da execucao orcamentaria, financeira e
patrimonial com a estrita observancia da compatibilidade com o Plano Plurianual da
Administracdo (PPA), da Lei de Diretrizes Or¢camentéaria (LDO) e Lei Orcamentaria
Anual (LOA);

f) Elaborar a prestacdo de contas do municipio, sua divulgacdo e remessa aos
orgados competentes e ao povo em geral, nos moldes e termos da legislagéo vigente.

VIl = SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, RECURSOS HIDRICOS E
MEIO AMBIENTE

a) Coordenar e implementar as agdes municipais destinadas ao fomento das
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atividades agricola, agropecuaria e agroindustria, organizar o abastecimento alimen-
tar e fixar o homem no campo.

b) Fornecer suporte e coordenar as politicas publicas voltadas para os agri-
cultores de subsisténcia do Municipio;

c) Promover a execugdo de convénios e programas voltados ao desenvolvi-
mento da agropecuaria e aquicultura no Municipio;

d) Promover a¢Bes de natureza sanitaria preventiva e vigilancia animal, dire-
cionada a protecdo do rebanho de bovinos, suinos, equinos, caprinos e demais ani-
mais destinados a producédo de alimentos;

e) Formular e atualizar os dados estatisticos relativos ao municipio, objeti-
vando a promocédo da educagcdo ambiental no Municipio;

f) Promover as a¢des de protecdo ao meio ambiente e recursos hibridos, atra-
vés de projetos ambientais e da fiscalizacdo e puni¢do aos infratores, na forma da
lei;

g) Aprovar, previamente, através de aludo de impacto ambiental de todas as
obras que possam ter interferéncia no meio ambiente ou ndo mananciais de recursos
hidricos desde que o impacto seja estritamente local;

h) Planejar e buscar projetos que visem um desenvolvimento ecologicamente
correto;

i) Realizar mapeamento do Municipio voltado a identificacdo das areas que
necessitam de uma protecdo ambiental adequada a fim de proteger a fauna e a flora
nativa.

VIIl = SECRETARIA MUNICIPAL CULTURA, JUVENTUDE E ESPORTE

a) Coordenar e executar programas na area de esportes;

b) Estimular e valorizar o esporte como vetor de saude e lazer, principalmente
para os jovens do Municipio;

c) Promover a manutencgao, divulgacdo e coordenacao do Centro Cultural do
Municipio;

d) Planejar e estimular a educacao patrimonial escolar, inicial e continuada;

e) Estruturar uma Biblioteca Publica Municipal,

f) Colaborar para a implantacéo de biblioteca escolares e tele centros nas es-
colas do Municipio, aproximando as ac¢des desta secretaria com a rede municipal e
ensino tendo a Secretaria Municipal de Educagéo como grande parceira no fomento
a leitura e a pesquisa;
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g) Incentivar o ensino e viabilizar a qualificacdo de profissionais de musica,
através de Orguestras e Bandas;

h) Incentivar a producao teatral formacao de grupos folcloricos do municipio;
i) Realizar, coordenar e divulgar eventos proprios do municipio;
j) Promover a divulgacéo de atos e eventos realizados no Municipio;

k) Promover o Municipio de Poc¢o das trincheiras no cenario estadual e nacio-
nal;

[) Promocéao das atividades de levantamento de informacéo e dados acerca
das acbes dos 6rgaos da Prefeitura, para preparacao de matérias jornalisticas;

m) Coordenacdo da cobertura informativa e jornalistica das solenidades e atos
de carater publico do prefeito e de seus auxiliares, em contetdo escrito e audiovisual,

n) Direcdo e orientacdo da cobertura jornalistica de atividades e atos de cara-
ter publico da Prefeitura, divulgando as atividades de interesse publico por ela reali-
zada;

0) Assisténcia na elaboracéo de todo o material informativo correspondente
as atividades do municipio a ser divulgado pela imprensa,;

p) Producao de matérias jornalisticas sobre as atividades ou projetos de todos
0s 6rgaos da prefeitura e assuntos de interesse da comunidade;

g) Promover o Turismo no Municipio;
r) Coordenar o cerimonial da Prefeitura.

IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

a) Coordenar e executar as acdes de ensino fundamental e pré-escolar, nas
zonas urbanas e rural do municipio, visando a erradicacéo do analfabetismo e a uni-
versalizacdo do atendimento escolar;

b) Promover a melhoria da qualidade de ensino, através da capacitacdo de
servidores e a promo¢ao humanistica, cientifica e tecnologia;

c) Manter permanente servi¢co educacional destinado a formacéo para o tra-
balho e ao atendimento especializado dos portadores de deficiéncia;

d) Realizar convénios com universidades, faculdades, escolas comunitarias,
confessionais ou filantrépicas que preencham os requisitos legais, desde que exis-
tente relevante interesse publico;

e) Administrar e movimentar os recursos do FUNDEB, da merenda escolar, e
todos os demais que sejam destinados a educagao no ensino fundamental e especial
para jovens e adultos;
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f) Promover o regular enquadramento dos servidores ativos e inativos integran-
tes do sistema municipal de educacao;

g) Implementar as acbes do Plano Municipal de Educagéo. Respeitando sem-
pre que possivel o cronograma estabelecido para o alcance das metas;

h) Executar as atividades pedagdgicas de ensino consoante a legislacdo vi-
gente;

i) Desenvolver indicadores de desempenho para o sistema municipal de en-
Sino;

j) Planejar, orientar e executar as atividades relativas a educacao infantil e ao
ensino fundamental em conformidade com o Plano Municipal de Educacéo;

k) Prestar assisténcia técnica-pedagogica e administrativa a todas as unidades
da rede municipal de ensino;

[) Elaborar e participar de programas especiais de educacéo, financiados com
recursos oriundos de convénios;

m) Manter um sistema de prestacdo de contas de recursos da educacdo em
atividade permanente em parceria direta com a Controladoria Geral do Municipio;

n) Realizar a observancia de curriculos e programas de ensino em conformi-
dade com a legislacao vigente, promover estudos para o aperfeicoamento dos méto-
dos e processos de ensino e proceder a avaliacdo da aprendizagem e rendimento de
ensino;

0) Inspecionar as unidades de ensino do municipio;

p) Realizar levantamento anual das necessidades concernentes a construgao,
reforma e conservacgéo das unidades escolares e dos respectivos equipamentos;

g) Exercer selecdo e treinamento do magistério municipal e dos demais traba-
Ihadores da educacéo;

r) Coordenar o processo de escolha do livro didatico junto as escolas e profes-
sores e supervisionar a aquisicao, distribuicdo e conservacdo de materiais didaticos
de apoio;

s) Gerir todo o processo de matricula e o censo escolar e manter atualizado e
disponivel o banco de dados com a documentacédo e histérico escolar de todas as
unidades da rede municipal de ensino;

t) Gerir todo o processo de criagéo e consolidagéo do sistema de tecnologia da
informacdo em toda rede de ensino do municipio;

u) Articular com instituicdbes de ensino e outras organizacdes a politica de
acesso da comunidade a programas de ciéncia, tecnologia e inovacgao.

X — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

a) Gerir o Sistema Unico de Satde, no ambito municipal;
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b) Promover a assisténcia a saude, planificando as acdes pertinentes;

c) Proceder a elaboracéo periddica do Plano Municipal de Saude, respeitadas
as prioridades e estratégias municipais;

d) Administrar o Fundo Municipal de Saude e todos os demais que sejam des-
tinados a saude;

e) Participar da elaboracdo da proposta orcamentaria do Sistema Unico de
Saude na esfera municipal,
f) Sugerir medidas administrativas e legislativas ao Prefeito Municipal;

g) Valer pela compatibilizacdo das normas ter;
h) Clinicas do Ministério da Saude e da Secretaria de Estado da Saude;

i) Promover a fiscalizagdo de ambientes de trabalho, visando a minimizar e
afinal remover os riscos contra a saude dos trabalhadores;

j) Implementar o sistema de informacdo em sadde, no ambito municipal;

k) Planejar e desenvolver as a¢des de vigilancia sanitaria;

[) Acompanhar, avaliar e divulgar os indicadores de mortalidade no territorio
do municipio;

m) Planejar as agdes de controle do meio-ambiente, bem assim das condi¢gbes
de saneamento no territério do municipio;

n) Celebrar consorcios intermunicipais visando a formacéo de sistemas de sa-
ude quando houver indicacédo técnica;

0) Fiscalizar o funcionamento de servi¢cos e departamentos médicos, publicos
ou privados.

XI — SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSITENCIA E SERVICO SOCIAL

a) Coordenar a articular as acbes no campo da assisténcia social;

b) Propor, ao Chefe do Executivo Municipal, a politica de Assisténcia Social,
suas normas gerais, bem como os critérios de prioridade e de elegibilidade, além de
padrdes de qualidade na prestacao de beneficios, servicos, planos, programas e pro-
jetos;

c) Destinar recursos financeiros e efetuar o pagamento dos auxilios natalidade
e funeral, mediante critérios estabelecidos por lei ou regulamentados via decreto;

d) Executar os projetos de enfrentamento a pobreza, incluindo a parcela com
entidades nao-governamentais, prestando integral assisténcia ao deficiente e ao
idoso;

e) Atender as a¢Oes assistenciais de carater de emergéncias;
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f) Encaminhar a apreciacdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social re-
latorios trimestrais e anuais de atividades e de realizacao financeira;

g) Prestar assessoramento técnico as entidades e organizacdes de assistén-
cia no campo de assisténcia social,

h) Formular politica para qualificacdo sistemética e continuada de recursos
humanos no campo de assisténcia social;

i) Coordenar, e manter atualizado o sistema de cadastro de entidade e orga-
nizacdes de assisténcia social,

j) Elaborar e submeter ao Chefe do Executivo Municipal os planos e/ ou pro-
gramas anuais e plurianuais de assisténcia social, e/ou de aplicacbes dos recursos
do Fundo Municipal de Assisténcia Social,

k) Movimentar os recursos financeiros do Fundo Municipal de Assisténcia So-
cial, elaborando sua respectiva prestacdo de contas.

XII = SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS URBANOS

a) Estabelecer diretrizes para a realizacdo da politica urbana do Municipio,
visando garantir o bem-estar e a melhoria da qualidade de vida de seus habitantes;

b) Programar, coordenar e executar a politica urbanistica do Municipio;

c¢) Fiscalizar o cumprimento do Plano Diretor, a obediéncia ao Cédigo de Pos-
turas do Municipio e a ocupacéo do solo;

d) Promover a atualizacao do sistema cartografico municipal e identificacéo
dos logradouros publicos;

e) Estabelecer o gerenciamento dos servigcos de limpeza, conservacao e o
controle de terrenos no perimetro urbano;

f) Coordenar a prestacdo dos servicos publicos de agua e esgoto;

g) Coordenar a manutencéo e controle de obras e projetos de calcamento de
vias publicas;

h) Administrar os cemitérios municipais;

i) Promover a vigilancia e guarda dos prédios publicos municipais;

J) Zelar pela ordem publica e pela incolumidade das pessoas e do patrimonio
publico, planejando, implantando e avaliando programas e projetos para a gestao da
defesa social;

k) Assistir e assessorar o Chefe do Executivo Municipal na formulagcéo de di-
retrizes da Politica Municipal de defesa social e mobilidade urbana, garantindo e
mantendo a ordem e a paz social,
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I) Coordenar a atuacao dos servidores publicos responsaveis pela guarda e
vigilancia do Municipio.

XlIl = SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E TRANSITO

a) Coordenar e fiscalizar os servigos de transporte coletivo urbano, téxi, vei-
culos de aluguel e o transito em vias publicas, conforme prevé o Codigo de Transito
Brasileiro (CTB);

b) Promover estudos e pesquisas para organizar o sistema viario e de trans-
porte publico municipal;

c) Implantar e realizar a manutencéo do sistema de sinalizacédo das areas de
estacionamento e do transito no municipio;

d) Fiscalizar e controlar os servi¢os publicos relativos aos transportes;
e) Organizar, coordenar e manter em funcionamento a frota do municipio;
f) Coordenar os servidores publicos ligados a area de transporte do municipio.

XVI — CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO — CGM

a) Elaborar e acompanhar a programacao anual de auditoria;

b) Realizar o exame de todas as prestac¢des de contas dos érgaos municipais,
inclusive autarquias;

c) Acompanhar as operacdes de créditos, avais e garantias, bem como quais-
quer outras relativas aos direitos e haveres do municipio;

d) Fiscalizar a aplicacao de recursos do municipio repassados a érgaos e en-
tidades publicas ou privadas, através de convénios, acordos e ajustes;

e) Verificar, periodicamente, a observancia do limite da despesa total com pes-
soal e avaliar as medidas adotadas para o seu retorno ao respectivo limite;

f) Verificar as providéncias tomadas para reconducao dos montantes das divi-
das consolidadas e mobiliarias aos respectivos limites;

g) Averiguar a observancia as normas que regem a licitacéo publica e os con-
tratos administrativos;

h) Investigar as operagfes contabeis e financeiras realizadas, verificando che-
ques, recibos, faturas, notas fiscais e outros documentos, para comprovar suaexati-
dao;

i) Apurar as denudncias formais, relativas a irregularidades ou ilegalidades pra-
ticadas em qualquer Orgdo da Administracdo Municipal, expedindo relatorio conclu-
sivo ao Chefe do Poder Executivo, bem como recomendar medidas a serem adota-
das;

Li o] ®  PRACA LEOPOLDO WANDERLEY, 91, CENTRO, CEP 57.510-000 POCO DAS TRINCHEIRAS — ALAGOAS

CNPJ/MF 12.259.040/0001-31 20




ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO DAS TRINCHEIRAS

(GABINETE DO PREFEITO

VAMOS CONSTRUIR JUNTOS!  m

j) Criacdo de manuais de procedimentos para facilitar o funcionamento da Ad-
ministracéo Publica de Poc¢o das Trincheiras, garantindo padronizagéo, uniformidade
e continuidade nos procedimentos e responsabilidades dos executores das ativida-
des administrativas.

CAPITULO 1lI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 9°. Ficam criados todos os 6érgdos da Estrutura Basica da Prefeitura, con-
forme artigo 7° — Estrutura Administrativa — parte integrante desta Lei.

§ 1°. As atribuicbes e competéncias de cada um dos 6rgaos da Estrutura Ad-
ministrativa serdo os descritos conforme o art. 8° desta Lei.

§ 2°. Alinstalacéo dos 6rgaos que compdem a Estrutura Administrativa atendera
a necessidades e conveniéncias da Administragdo Municipal e seu funcionamento
obedecera ao regime de mutua colaboracéo e as disponibilidades e necessidades do
Municipio.

Art. 10. Ficam criados todos os Cargos de Provimento em Comissao, simbo-
logia “CC”, com denominacao, quantidade e vencimentos estabelecidos, conforme
o0 Anexo | e Anexo Il, parte integrante desta Lei, para o exercicio das atividades nos
O0rgdos e em suas respectivas unidades administrativas, departamentos e setores do
Poder Executivo Municipal.

Art. 11. Ficam criadas todas as Funcdes Gratificadas, simbologia “FG”, com
denominacédo e quantidade estabelecidas no Anexo lll, parte integrante desta Lei.

Paragrafo unico. As funcdes de confianca serdo exercidas, exclusivamente,
por servidores efetivos, mediante a atribuicdo de Funcao Gratificada, simbologia “FG”,
conforme dispde o inciso V do art. 37 da Constituicdo Federal.

Art. 12. Os cargos de Secretario Municipal e Secretarios Adjuntos tém sua re-
muneracgdo estabelecida na forma de subsidio, fixado em parcela Gnica e por lei es-
pecifica, de conformidade com o que dispdem o inciso V do art. 29 c/c os incisos X e
Xl do art. 37 e 8 4° do art. 39, ambos da Constituicdo Federal.

Art. 13. Os cargos de Diretor de Divisdo, Chefe de Setor, Chefia de Gabinete
e Assessor Especial poderéo ser exercidos por servidores nomeados para Cargos em
Comisséo, simbologia “CC”, ou por servidores efetivos ou de Carreira, sendo, em am-
bos os casos, de livre nomeacao e exoneragéo, designacao ou destituicao pelo Chefe
do Poder Executivo, conforme disposto no inciso V do art. 37 da Constituicao Federal.

8 1°. Fica assegurado aos ocupantes dos cargos constantes do ANEXO | desta
Lei uma gratificacdo de até 100% (cem por cento) do valor dos seus vencimentos,
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exceto os cargos de Secretario Municipal e Secretario Adjunto remunerados na forma
do art. 11 desta Lei.

§ 2°. Os servidores efetivos ou de carreira do Municipio de Pogo das Trincheiras
ou de outro ente da federagéo, regularmente cedido a esta municipalidade, que ve-
nham ocupar os cargos constantes do ANEXO | desta Lei, podera receber o venci-
mento do cargo comissionado acrescido de uma gratificacdo de até 100% (cem por
cento) do valor do mesmo, ou optar pelo recebimento integral do cargo efetivo acres-
cido de uma gratificacédo de até 50% (cinquenta por cento) sobre o valor do respectivo
cargo, exceto os cargos de Secretario Municipal e Secretario Adjunto remunerados na
forma do art. 12 desta Lei.

§ 3°. Os cargos em comissdao e as fung¢des de confianca do Municipio de Poco
das Trincheiras observara estritamente o disposto no artigo 37, inciso V, da Constitui-
¢cao Federal e devem ser preenchidos por pessoas que atendam 0s seus requisitos e
no percentual previsto em Lei Municipal e destinam-se apenas as atribuicées de dire-
cao, chefia e assessoramento.

Art. 14. Os Orgaos da Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Poco
das Trincheiras estao dispostos hierarquicamente conforme disposto no artigo 6°desta
Lei e, ainda, da seguinte forma:

| — Secretarias;

Il — Secretarias Adjuntas;

lIl — Divisdes;

IV — Setores;

V — Assessoria.

Art. 15. Na medida em gue os 6rgaos forem sendo reorganizados, o Chefe do
Executivo Municipal fica autorizado a promover as necessarias nomeacoes e exone-
racoes de pessoal e readequacao de instalacdes, baixar os atos competentes e com-
plementares para a ocupacao dos cargos e funcdes, promovendo as alteracbes e
anotacdes funcionais necessarias, bem como a adequacao da Lei de Diretrizes Orca-
mentérias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA) e do Plano Plurianual da Administra-
¢cao (PPA) a Estrutura Administrativa constante nesta Lei.

Art. 16. O Chefe do Executivo Municipal, no decorrer de 180 (cento e oitenta
dias) da publicacdo desta Lei, fard a realocacdo dos servidores, 0s ajustes nas atri-
buicdes e competéncias das unidades administrativas e dos seus respectivos cargos
e funcbes para devida adequacédo a Estrutura Administrativa de que trata o artigo 7°
desta Lel.

Art. 17. As despesas para fazer face a implementacao desta Lei, correrdo por
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conta de dotacao propria consignada na Lei Orgcamentaria Anual vigente no exercicio
financeiro de sua aprovacao.

Paragrafo Unico — No caso dos 6rgéos que ndo possuam dotaces orgcamen-
tarias para fazer face a sua manutencgéo, o Chefe do Executivo Municipal podera, por
meio de crédito especial, autorizado pelo Legislativo Municipal, proceder a abertura
das respectivas dotacdes orcamentarias, no orcamento vigente, para dar cobertura as
despesas de funcionamento e manutencdo dos mesmos, devendo ser mantidos os
padrdes de vencimentos da Lei 264/2014, até 31 de dezembro de 2021, conforme
previsto na LC 173/2020.

Art. 18. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as se-
guintes Leis Municipais: Lei n® 162, de 08 de novembro de 2002, Lei n° 194, de 08
de dezembro de 2006, Lei n® 224, de 03 de marc¢o de 2010 e a Lei n°® 264, de 16 de
abril de 2014.

Gabinete do Prefeito de Pogo das Trincheiras, Alagoas, aos 05 dias do més de ja-
neiro do ano dois mil e vinte um (05/01/2021).

JOSE VALMIRO GOMES DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL

A presente Lei, foi registrada na Secretaria de Administracdo e Recursos Hu-
manos e publicada no mural da Sede da Prefeitura Municipal de Poco das Trincheiras,
Alagoas, aos 05 dias do més de janeiro de 2021.

IVAN TAVARES SANTOS JUNIOR
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
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ANEXO |
TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS COMISSIONADOS
2021
LEI N° 330/2021
CARGO SIMBOLO | QTD VALOR R$

Advogado Geral do Municipio CC-01 01 8.023,00
Contador Geral do Municipio CC-02 01 7.750,00
Controlador Geral do Executivo CC-03 01 4.000,00
Ouvidor Geral do Municipio CC-03 01 4.000,00
Sub-Procurador CC-03 02 4.000,00
Coord. Analise, Fiscalizacdo e Gestdo de Contratos CC-03 01 4.000,00
Secretario Municipal - (vide art. 11 desta lei) CC-03 11 4.000,00
Engenheiro Geral do Municipio CC-03 01 4.000,00
Secretario Adjunto - (vide art. 11 desta Lei) CC-04 12 2.900,00
Analistas de Auditoria e Controle Interno CC-04 02 2.900,00
Chefe de Gabinete do Prefeito CC-05 01 2.300,00
Chefe de Gabinete Institucional na Capital CC-05 01 2.300,00
Assessor Especial CC-06 78 2.000,00
Assessor Especial de Imprensa CC-06 01 2.000,00
Diretor de Divisdo das Secretarias e demais Org&os CC-08 41 1.600,00
Chefe de Setor das Secretarias CC-09 101 1.500,00
Pregoeiro CC-09 01 1.500,00
Gerente Municipal de Convénio CC-10 01 1.340,00
Coordenador de Unidade Basica de Saude CC-11 08 1.200,00
Coordenador da Junta de Servigo Militar CC-12 01 1.100,00

Poco das Trincheiras, 05 de janeiro de 2021.

JOSE VALMIRO GOMES DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL

Li o] ®  PRACA LEOPOLDO WANDERLEY, 91, CENTRO, CEP 57.510-000 POCO DAS TRINCHEIRAS — ALAGOAS

CNPJ/MF 12.259.040/0001-31 24




ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO DAS TRINCHEIRAS

(GABINETE DO PREFEITO

VAMOS CONSTRUIR JUNTOS!  m

ANEXO Il
TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS COMISSIONADOS
2022
LEI N° 330/2021
Advogado Geral do Municipio CC-01 01 10.000,00
Contador Geral do Municipio CC-02 01 7.750,00
Controlador Geral do Executivo CC-03 01 7.000,00
Secretario Municipal - (vide art. 11 desta lei) CC-03 11 7.000,00
Engenheiro CC-04 02 5.000,00
Secretéario Adjunto - (vide art. 11 desta Lei) CC-05 11 3.500,00
Ouvidor Geral do Municipio CC-05 01 3.500,00
Advogado Geral Adjunto CC-05 04 3.500,00
Coord. Analise, Fiscalizacdo e Gestdo de Contratos CC-05 01 3.500,00
Chefe de Gabinete CC-06 02 3.000,00
Assessor Especial CC-07 78 2.000,00
Assessor Especial de Imprensa CC-08 01 2.000,00
Diretor de Divisdo das Secretarias e demais Orgaos CC-09 41 1.600,00
Chefe de Setor CC-10 101 1.500,00
Pregoeiro CC-10 01 1.500,00
Gerente Municipal de Convénio CC-11 01 1.340,00
Coordenador de Unidade Basica de Saude CC-12 10 1.200,00
Coordenador da Junta de Servigo Militar CC-12 01 1.200,00

Poco das Trincheiras, 05 de janeiro de 2021.

JOSE VALMIRO GOMES DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO 11l

TABELA DE FUNCOES GRATIFICADAS

SIMBOLO | QUANTIDADE | VALOR R$

Membros da Comisséo de Licitacédo FG-01 02 1.100,00
Membros da Junta Médica do Municipio FG-02 03 1.500,00
Membros de Comisséo de Inquéritos Administrati- FG-03 03 1.100,00
Vos

Coordenadores de Programas da Saude FG-04 10 1.100,00
Coordenadores de Programas da Educacéo FG-05 10 1.100,00
Coordenadores de Programas da Assisténcia So- FG-06 10 1.100,00
Cial

Coordenador das Ac¢des de Empreendedorismo FG-07 02 1.100,00
Municipal

Coordenador de Programas Ambientais FG-08 01 1.100,00
Presidente de Comisséo de Inquérito Administra- FG-09 01 1.100,00
Tivo

Presidente de Comisséo de Licitacao (CPL) FG-10 01 1.500,00

Poco das Trincheiras, 05 de janeiro de 2021.

JOSE VALMIRO GOMES DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL
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